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QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT TTHC 

(Ban hành kèm theo Quyết định số: 135 /QĐ-STC ngày 14 / 8 /2020 của Sở Tài chính) 

        

PHỤ LỤC 

QUY TRÌNH GIẢI QUYẾT CÁC TTHC TRONG LĨNH VỰC THUẾ 

THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA UBND PHƯỜNG, THỊ TRẤN 
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Mô tả quy trình 

    1. Thủ tục Kê khai, thẩm định tờ khai phí bảo vệ môi trường đối với nước thải  

1 Bước 1 
Tiếp nhận hồ 

sơ 

Bộ phận một 

cửa UBND 

phường, thị trấn 

Không quy 

định thời 

gian giải 

quyết 

    

(1) - Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả của 

UBND phường, thị trấn tiếp nhận hồ sơ. 

Chuyển hồ sơ cho bộ phận kế toán tài chính của 

UBND phường, thị trấn xử lý. 

2 Bước 2 

Phân công 

chuyên viên 

thụ lý hồ sơ 

Lãnh đạo bộ 

phận chuyên 

môn 

Không quy 

định thời 

gian giải 

quyết 

    

(2) Lãnh đạo bộ phận kế toán tài chính của 

UBND phường, thị trấn phân công công chức 

thụ lý hồ sơ 

3 Bước 3 

Chủ trì điều 

phối thẩm 

định 

Công chức 

UBND cấp 

phường, thị trấn 

Không quy 

định thời 

gian giải 

quyết 

    

(3) Công chức bộ phận kế toán tài chính của 

UBND phường, thị trấn chủ trì điều phối thẩm 

định tính hợp lệ của hồ sơ (trường hợp chưa đáp 

ứng yêu cầu có văn bản thông báo cho đơn vị). 



 

4 Bước 4 
Thông báo 

nộp phí 

Chủ tịch UBND 

phường, thị trấn 

Không quy 

định thời 

gian giải 

quyết 

 

    
(4) Chủ tịch UBND phường, thị trấn ký duyệt, 

chuyển Văn thư đóng dấu 

5 Bước 5 Trả kết quả 

Bộ phận một 

cửa UBND 

phường, thị trấn 

Không quy 

định thời 

gian giải 

quyết 

    

 

(5) Công chức bộ phận kế toán tài chính chuyển 

Thông báo nộp phí BVMT đối với nước thải đến 

Bộ phận một cửa UBND phường, thị trấn. 

- Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả của Bộ phận 

một cửa UBND phường, thị trấn trả kết quả cho 

tổ chức, cá nhân. Sau khi tổ chức, cá nhân nộp 

đủ và đúng hạn số tiền phí phải nộp vào tài 

khoản “Tạm thu phí bảo vệ môi trường đối với 

nước thải ” tại Kho bạc nhà nước theo thông báo 

(hoặc nộp tại các điểm thu NSNN trên địa bàn). 

- Sau đó, bộ phận kế toán tài chính đối chiếu với 

số phí mà tổ chức, cá nhân đã nộp vào Kho bạc 

Nhà nước thực hiện viết Biên lai thu tiền phí và 

chuyển lại cho Bộ phận một cửa UBND 

phường, thị trấn. Tổ chức, cá nhân nộp phí đến 

nhận biên lai Bộ phận một cửa UBND phường, 

thị trấn. 

 

 TỔNG CỘNG   Không quy định thời gian giải quyết 

 
 

Ghi chú: Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính 

 

- Nghị đinh số 53/2020/NĐ-CP ngày 05 tháng 5 năm 2020 của Chính phủ quy định phí bảo về môi trường đối với nước thải; 

- Căn cứ Quyết định số 967/QĐ-BTC ngày 25/6/2020 của Bộ trưởng Bộ Tài chính về công bố thủ tục hành chính mới ban 

hành lĩnh vực thuế thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước của Bộ Tài chính; 

- Quyết định số 624/QĐ-UBND ngày 16/7/2020 của UBND tỉnh về việc công bố Danh mục gồm 01 TTHC mới trong lĩnh vực 

Thuế thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND phường, thị trấn. 
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