	UBND HUYỆN CHƯ PƯH

TỔ HỆ THỐNG CB ĐẦU MỐI
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


	Số: 01/VP-KSTT

V/v góp ý phân công  nhiệm vụ các thành viên Tổ hệ thống cán bộ đầu mối cấp huyện 
	Chư Pưh, ngày16 tháng 8 năm 2012


Kính gửi:  Các thành viên Tổ hệ thống cán bộ đầu mối cấp huyện.

Thực hiện Quyết định số 264/QĐ-UBND ngày 14/8/2012 của UBND huyện Về việc thành lập Tổ Hệ thống cán bộ đầu mối cấp huyện theo dõi các phòng ban và các xã, thị trấn thực hiện nhiệm vụ kiểm soát thủ tục hành chính. Tổ trưởng hệ thống cán bộ đầu mối cấp huyện yêu cầu các thành viên Tổ hệ thống cán bộ đầu mối cấp huyện cần quan tâm góp ý nội dung Dự thảo Văn bản phân công nhiệm vụ các thành viên như sau:

1. Góp ý Dự thảo về việc phân công các thành viên Tổ hệ thống cán bộ đầu mối cấp huyện theo dõi các phòng ban, đơn vị cấp xã, thị trấn (có Dự thảo phân công nhiệm vụ các thành viên tổ hệ thống cán bộ đầu mối cấp huyện kèm theo).
2. Các thành viên Tổ hệ thống cán bộ đầu mối cấp huyện có thể góp ý trực tiếp vào Dự thảo hoặc góp ý bằng văn bản gửi về Văn phòng HĐND-UBND huyện trước ngày 22/8/2012 qua (Chuyên viên công nghệ thông tin) để tổng hợp, ký ban hành triển khai thực hiện.

Đề nghị các đồng chí tham gia góp ý vào nội dung trên./.
	 Nơi nhận:

- Như trên;

- Chủ tịch, các PCT UBND huyện(b/c);
- Lãnh đạo Văn phòng;
- Lưu: VT, CNTT.

	TỔ TRƯỞNG

(đã ký)

PHÓ CHÁNH VĂN PHÒNG

Phạm Đức Ngọc


	UBND HUYỆN CHƯ PƯH

TỔ HỆ THỐNG CB ĐẦU MỐI
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


	Số:      /UBND-KSTT
V/v phân công các thành viên Tổ hệ thống cán bộ đầu mối cấp huyện theo dõi các phòng ban, đơn vị
cấp xã, thị trấn
	Chư Pưh, ngày     tháng 8 năm 2012


 

	Kính gửi:
	- Các thành viên Tổ hệ thống cán bộ đầu mối cấp huyện;

- UBND các xã, thị trấn.


Thực hiện Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính; Công văn số 1988/UBND-KSTT ngày 29/6/2012 của UBND tỉnh về việc đẩy mạnh công tác kiểm soát thủ tục hành chính trên địa bàn tỉnh; Quyết định số 235/QĐ-UBND ngày 24/7/2012 của UBND huyện về việc Ban hành Quy chế hoạt động của Hệ thống cán bộ đầu mối thực hiện nhiệm vụ kiểm soát thủ tục hành chính trên địa bàn huyện; Quyết định 264/QĐ-UBND ngày 14/8/2012 của UBND huyện về việc Thành lập Tổ hệ thống cán bộ đầu mối cấp huyện theo dõi các phòng ban và cấp xã, thị trấn thực hiện nhiệm vụ kiểm soát thủ tục hành chính.

Nhiệm vụ cụ thể của Tổ Hệ thống cán bộ đầu mối cấp huyện theo dõi các phòng ban, đơn vị và cấp xã, thị trấn do Tổ trưởng phân công như sau:
1. Ông Phạm Đức Ngọc, Phó Chánh Văn phòng HĐND-UBND huyện phụ trách CCHC: Tổ trưởng phụ trách chung.
2. Ông Huỳnh Bửu Phụ, Phó Trưởng phòng Nội vụ huyện: Tổ phó phụ trách theo dõi phòng Giáo dục&Đào tạo, xã Ia Hla.
3. Bà H'Bing Buôn Yă, Phó Trưởng Phòng Lao động TB&XH: Thành viên phụ trách theo dõi phòng Dân tộc, xã Chư Dôn.
4.  Ông Đặng Lê Minh, Trưởng Phòng Tư pháp huyện: Thành viên phụ trách theo dõi xã Ia Le, xã Ia Blứ.

5.  Ông Trần Văn Cường, Trưởng Phòng Tài nguyên – Môi trường: Thành viên phụ trách theo dõi phòng Nông nghiệp&PTNT, xã Ia Rong.
6. Chánh Thanh tra huyện: Thành viên phụ trách theo dõi xã Ia Phang.
7.  Ông Nguyễn Văn Hạ, Phó Trưởng Phòng Tài chính – Kế hoạch: Thành viên phụ trách theo dõi thị trấn Nhơn Hoà, xã Ia Dreng .
8. Ông Nguyễn Tuấn Hiệp, Phó Trưởng Phòng Kinh tế và Hạ tầng: Thành viên phụ trách theo dõi xã Ia Hrú.
9. Chuyên viên Kiểm soát TTHC thuộc Văn phòng HĐND-UBND huyện (Chuyên viên Công nghệ thông tin): Thư ký tổng hợp.
Chức năng, nhiệm vụ cụ thể của Tổ hệ thống cán bộ đầu mối thực hiện Kiểm soát thủ tục hành chính được thực hiện tại Chương 2 Quyết định số 235/QĐ-UBND ngày 24 tháng 7 năm 2012 của UBND huyện về việc Ban hành Quy chế hoạt động của Hệ thống cán bộ đầu mối thực hiện nhiệm vụ kiểm soát thủ tục hành chính trên địa bàn huyện.
Các thành viên của Tổ hệ thống cán bộ đầu mối cấp huyện được giao phụ trách các phòng ban và các xã, thị trấn có trách nhiệm báo cáo định kỳ hàng quý (trước ngày 05 của tháng thứ ba mỗi quý) về công tác kiểm soát thủ tục hành chính bằng bản giấy và file điện tử về Văn phòng HĐND-UBND huyện (qua Chuyên viên Công nghệ thông tin) để tổng hợp, báo cáo UBND huyện, UBND tỉnh theo quy định. Nội dung báo cáo về tình hình, kết quả thực hiện các nội dung chỉ đạo trên; đồng thời tổng hợp số liệu giải quyết TTHC theo Phụ lục (kèm theo văn bản này). Thời hạn thực hiện bắt đầu từ kỳ báo cáo quý III năm 2012.

Yêu cầu các đồng chí là Thành viên Tổ hệ thống cán bộ đầu mối cấp huyện; đề nghị các phòng ban, đơn vị, UBND các xã, thị trấn nghiêm túc triển khai thực hiện và chịu trách nhiệm trước UBND huyện về sự chậm trễ, ách tắc trong triển khai thực hiện những nội dung công việc nêu trên./.
	Nơi nhận:
- Như trên;
- Chủ tịch, các PCT UBND huyện;
- Các Phòng ban, đơn vị thuộc huyện;

- UBND các xã, thị trấn;

- Lãnh đạo Văn phòng;

- Trang TTĐT huyện;
- Lưu: VT, CNTT.
	TỔ TRƯỞNG
PHÓ CHÁNH VĂN PHÒNG
Phạm Đức Ngọc


Phụ lục II

MẪU BÁO CÁO VỀ TÌNH HÌNH, KẾT QUẢ GIẢI QUYẾT TTHC

(Kèm theo văn bản số : 1988 /UBND-KSTT ngày 29 tháng 6 năm 2012)
Mẫu 01: Dành cho UBND cấp huyện

	TÊN CƠ QUAN/ĐƠN VỊ

____________________

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



	Số: …/BC-…              
	  …, ngày …  tháng  …  năm …                       


	
	


TÌNH HÌNH, KẾT QUẢ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH

TRONG QUÝ ….. NĂM …….       

 _____________________________________________

Kính gửi: ………………………………………………………….
	STT
	Lĩnh vực, công việc giải quyết theo cấp
	Số hồ sơ nhận giải quyết
	Kết quả giải quyết
	Ghi chú

	
	
	Tổng số 
	Trong đó
	Số hồ sơ đã giải quyết
	Số hồ sơ đang giải quyết
	

	
	
	
	Số kỳ trước chuyển qua
	Số mới tiếp nhận
	Tổng số
	Trả đúng thời hạn
	Trả quá hạn
	Tổng số
	Chưa đến hạn
	Quá hạn
	

	1
	2
	3=4+5
	4
	5
	6=7+8
	7
	8
	9=10+11
	10
	11
	12

	I
	TTHC thuộc phạm vi thẩm quyền giải quyết của UBND cấp huyện
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	Lĩnh vực A
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Lĩnh vực B
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	II
	TTHC thuộc phạm vi thẩm quyền giải quyết của UBND cấp xã (tổng số đơn vị cấp xã, ví dụ: 12 đơn vị cấp xã)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	Lĩnh vực A
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Lĩnh vực B
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	III
	Cơ quan/tổ chức thực hiện dịch vụ công (nếu có) 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	Lĩnh vực A
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Lĩnh vực B
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Tổng cộng
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Nơi nhận:

- Như trên;

- …

- Lưu:
	QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ 

CỦA NGƯỜI KÝ


Mẫu 02: Dành cho cơ quan, đơn vị trực tiếp giải quyết TTHC
	TÊN CƠ QUAN/ĐƠN VỊ
Số: …/BC-…              
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


…, ngày …  tháng  …  năm …


TÌNH HÌNH, KẾT QUẢ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH

TRONG QUÝ ….. NĂM …….       

___________________________________________

Kính gửi: ……………………………………………………….
	STT
	Lĩnh vực, công việc giải quyết theo cấp
	Số hồ sơ nhận giải quyết
	Kết quả giải quyết
	Ghi chú

	
	
	Tổng số 
	Trong đó
	Số hồ sơ đã giải quyết
	Số hồ sơ đang giải quyết
	

	
	
	
	Số kỳ trước chuyển qua
	Số mới tiếp nhận
	Tổng số
	Trả đúng thời hạn
	Trả quá hạn
	Tổng số
	Chưa đến hạn
	Quá hạn
	

	1
	2
	3=4+5
	4
	5
	6=7+8
	7
	8
	9=10+11
	10
	11
	12

	1
	Lĩnh vực A
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Lĩnh vực B
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Lĩnh vực C
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Lĩnh vực D
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Tổng cộng
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Nơi nhận:

- Như trên;

- …
- Lưu:
	QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ 

CỦA NGƯỜI KÝ


Mẫu 03: Dành cho cơ quan, đơn vị tổng hợp số liệu và các cơ quan, đơn vị trực tiếp giải quyết TTHC báo cáo về các trường hợp hồ sơ giải quyết bị quá hạn 


	TÊN CƠ QUAN/

ĐƠN VỊ
____________________

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



	Số: …/BC-…              
	  …, ngày … tháng  …  năm …                       


	


NGUYÊN NHÂN QUÁ HẠN ĐỐI VỚI CÁC TRƯỜNG HỢP TỒN ĐỌNG 

TRONG GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH
 TRONG QUÝ ….. NĂM …….

Kính gửi: …………………………………………………….
1. Tổng hợp nguyên nhân quá hạn

	STT
	Lĩnh vực, công việc giải quyết 


	Số lượng hồ sơ
	Nguyên nhân quá hạn
	Ghi chú

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Lĩnh vực A (Ví dụ lĩnh vực Đất đai)
	50
	a1x 5; a2x3; b3x10; c1x50 
	

	2
	Lĩnh vực B
	
	
	

	3
	Lĩnh vực C 
	
	
	

	4
	Lĩnh vực Đ 
	
	
	

	….
	Lĩnh vực N 
	
	
	

	
	Tổng số: 
	
	
	


2. Các trường hợp quá hạn do quy định hành chính 

a) a1x5:

	STT
	Tên TTHC
	Nội dung vướng mắc
	Văn bản QPPL

	1
	2
	3
	4

	I
	Lĩnh vực A

	1
	Thủ tục hành chính 1

(ví dụ thủ tục cấp giấy phép xây dựng công trình, nhà ở riêng lẻ)
	Chưa rõ ràng ở quy định về điều kiện … (ví dụ điều kiện về khu dân cư hiện hữu, ổn định)
	Quy định tại Điều … Khoản … Điểm… của Nghị định số…/…/NĐ-CP ngày … tháng… năm … của Chính phủ về …;

	2
	Thủ tục hành chính 2
	
	

	II
	Lĩnh vực B

	1
	Thủ tục hành chính 3
	
	

	2
	Thủ tục hành chính 4
	
	

	3
	Thủ tục hành chính 5
	
	


b) a2x3:

	STT
	Tên TTHC
	Nội dung vướng mắc
	Văn bản QPPL

	1
	2
	3
	4

	I
	Lĩnh vực A

	1
	Thủ tục hành chính 1 

(ví dụ thủ tục cấp giấy chứng nhận quyền sở hữu nhà ở)
	Mâu thuẫn về … 

(ví dụ mâu thuẫn về cách xác định diện tích sàn căn hộ chung cư)) 
	Quy định tại Điều … Khoản … Điểm… của Nghị định số…/…/NĐ-CP ngày … tháng… năm … của Chính phủ về … mâu thuẫn với Điều … Khoản … Điểm… của Nghị định số…/…/NĐ-CP ngày … tháng… năm … của Chính phủ về …;

(ví dụ: Khoản 2 Điều 21 của Thông tư số 16/2010/TT-BXD ngày 01/9/2010 của Bộ Xây dựng quy định 2 cách tính diện tích sàn căn hộ chung cư, đó là: cách thứ nhất: “tính kích thước thông thủy của căn hộ” và cách thứ hai là: “tính từ tim tường bao, tường ngăn chia các căn hộ”. Cách tính diện tích sàn căn hộ thứ hai có kết quả khác với cách tính thứ nhất về kích thước, ranh giới và diện tích căn hộ. Trong khi đó, Luật Nhà ở và Điều 49 của Nghị định số 71/2010/NĐ-CP ngày 23/6/2010 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành Luật Nhà ở chỉ quy định diện tích căn hộ được tính theo cách thứ nhất, không quy định tính theo cách thứ hai. Như vậy, Thông tư 16 của Bộ Xây dựng đã quy định cách tính diện tích sàn căn hộ chung cư không thống nhất với quy định của Luật Nhà ở và Nghị định số 71);

	2
	Thủ tục hành chính 2
	
	

	II
	Lĩnh vực B

	1
	Thủ tục hành chính 3
	
	


	Nơi nhận:

- Như trên;

- …

- Lưu:
	QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ 

CỦA NGƯỜI KÝ





DỰ THẢO








� Các trường hợp tồn đọng nêu tại cột số 11 của mẫu báo cáo 01, 02





2

